
 إعداد ملف الإنجاز للمعلم أو المعلمة
 إحـــضار ملـــف جـــيوب جــــاهز من الـــمكتبة •
 تصميم غلاف للملف وطباعته على ورق لاصق •
لصــــق الغـــلاف على ملف الجيوب من الخارج •



 تـــصــميم ورقــة علــيها أقــسام المـــــلف •
 نلصق هذه الورقة  داخل الملف في البداية •

 نماذج من أعمال الطلاب
ومطوياتهم



 نصمم ورقــة تدل على عنوان القسم الأول •
ندخل ورقة هذا القسم في أول جيب بالملف •



 : نضع هنا صفحة السيرة الذاتية تتضمن •
 البطاقة الشخصية
 مراحل الدراسة
 الحياة العملية
الرسالة التربوية



نضع هنا صفحة مقدمة البورتفوليو وأهدافه وأهداف ملفي •



 بيان شهادات حضور الدورات السابقة
بيان بشهادات الشكر والتقدير



بيان بالأعمال السابقة



جدول الحصص



 ورقة عنوان القسم الثاني

 محتوى القيم
 صفحة خاصة بالتوزيع •
 صفحة خاصة بالأهداف •
 صفحة خــاصة لدروس •

 ) أسبوع ۱٤ ( كل أسبوع
 صفحة  في كل صفحة ۱٤ أي

جدول ثم أوراق العمل ثم تقرير ختامي



صفحة عنوان القسم الثالث



 البرامج
ية العروض التقديم

 المشاريع التطويرية

 عمل قائمة بأسماء الدروس التي تم عرضها
من خلال جهاز العرض الداتا شو



 صفحة جيوب أو صفحتين لوضع
 البرامج السيديهات التي تحوي

وملفات البوربوينت التي تم تقديمها



 ن القسم الرابع صفحة عنوا

 توضع بعده
 نتائج الطلاب في اختبار كل باب
 استمارات تحديد المستويات

نماذج من المطويات



 صفحة عنوان القسم الخامس

 توضع بعده
 ير والمشرف التربوي استمارة تقييم الأداء من قبل المد

 استمارة تقييم الملف من قبل المدير والمشرف وأحد الزملاء
) قيم ملفك ( استمارة تقييم ذاتي لملفك


